
DEINE AUFGABEN
•	Du erledigst abwechslungsreiche administrative Tätigkeiten in den Bereichen Immobilien-

bewirtschaftung, Rechnungswesen und Marketing
•	Du verfasst selbständig E-Mails und Briefe, beantwortest Kundenanfragen persönlich und 

am Telefon
•	Du nimmst die Post entgegen, hilfst beim Sortieren mit und verteilst Briefe an die  

entsprechenden Mitarbeitenden 
•	Du aktualisierst Inhalte in unserer Kundendatenbank

DEIN PROFIL
•	Sekundarschule Niveau A mit guten Noten in den Hauptfächern
•	Anwenderkenntnisse der MS-Office Palette
•	Selbständige und exakte Arbeitsweise
•	Du bist lernfreudig und hast Interesse an der Branche Immobilien-Treuhand
•	Gute sprachliche Ausdrucksfähigkeit und Freude am Kontakt mit Menschen

WIR BIETEN
•	Vielseitige Tätigkeiten in verschiedenen Abteilungen
•	Austausch mit anderen Lernenden / familiäre Unternehmenskultur
•	Gute Leistungen in der Schule werden finanziell belohnt / Leistungslohn
•	Übernahme der Kosten für Schulbücher
•	Weitere Mitarbeitervergünstigungen

WIR FREUEN UNS AUF DICH! 
Sende deine Bewerbungsunterlagen (Bewerbungs- und Motivationsschreiben, Lebenslauf 
und Zeugniskopien mit deiner Stellwerk- oder Multicheck-Auswertung) per E-Mail an die 
untenstehende Adresse. 

Monika Hurschler, HR-Fachfrau und Berufsbildungsverantwortliche, sowie Lenz Galliker, Ler-
nender 3. Lehrjahr, freuen sich auf deine Kontaktaufnahme.

Alfred Müller AG, Neuhofstrasse 10, 6340 Baar
Telefon: Monika Hurschler: +41 41 767 02 57 / Lenz Galliker: +41 41 767 06 23
personal@alfred-mueller.ch

Ein zukunftsorientiertes Unternehmen mit einer persönlichen und familiären 
Unternehmenskultur sowie ein aufgestelltes und motiviertes Team freuen sich,  
dich kennenzulernen und dir den Einstieg in die Berufswelt zu ermöglichen.

Am Hauptsitz in Baar suchen wir eine/n

Lernende Kauffrau / Lernender Kaufmann EFZ 
Fachrichtung Immobilien-Treuhand mit Lehrbeginn 2027


